L eissRapp

Leistungsbeschreibung Rechtsanwalte
Hinweisgeberschutzdienstleistungen

Stand Mai 2023

Meldekanadle
(Monatspauschale):

Bereitstellung von vertraulichen Meldekanalen: Entgegennahme von Hinweisen telefonisch, elektronisch,
postalisch und personlich vor Ort in der Kanzlei

Bekanntmachung als interner Meldekanal fir Hinweise

FristgemaBe Eingangsbestatigung an Hinweisgebende, sofern nicht anonym

Unverzilgliche Weiterleitung von Meldungen an die interne Meldestelle

Dokumentation von Meldungen entsprechend gesetzlichen Vorgaben

Ombudsstelle / Meldestelle
(Monatspauschale):

Benennung als Ombudsstelle / interne Meldestelle

Bekanntmachung als Ansprechpartnerin flr Hinweisgeberschutzfragen

Schulung der Beschaftigten, ggf. Spezialschulung fiir bestimmte Bereiche

Unterstltzung bei der Durchfitlhrung einer méglicherweise gesetzlich vorgeschriebenen Datenschutz-
Folgenabschdtzung bei der geplanten Einfihrung datenschutzrelevanter Technik (z.B. Whistleblowing-
Hotline)

Bereitstellung einer Moéglichkeit fir sicheren Dokumenten- und Datenaustausch

Anlegen und Pflege von internen Dokumentationsdateien

Uberpriifung von Meldungen auf Plausibilitdt, Einschdtzung der Einschlagigkeit des Hinweisgeberschutzes
Kommunikation mit Hinweisgebenden z.B. liber unklaren Sachverhalt, geplante oder bereits ergriffene
FolgemaBnahmen sowie die Grinde flr diese

Unterstlitzung bei Einleitung von FolgemaBnahmen wie interner Nachforschungen zur Behebung des
Problems, Verweis auf andere Kandle oder Verfahren, Abschluss des Verfahrens aufgrund mangelnder
Beweise oder anderer Grinde

Berichterstattung an die Geschéftsfiihrung tber Meldungen, durchgefiihrte SchulungsmaBnahmen
Erfahrungen und mit bisherigen MaBnahmen zur Pravention, ggf. Verbesserungsvorschlage
Zusammenarbeit bei Befassung mit einer zustéandigen Behdrde

LeissRapp Rechtsanwalte, WilhelmstraBe 5, 72574 Bad Urach
Telefon: (07125) 407125, E-Mail: kanzlei@leiss-rapp.de, Web: www.leiss-rapp.de

Unsere Hinweise zum Datenschutz finden Sie unter www.leiss-rapp.de/datenschutz
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